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A konyvtar hasznalati szabalyzata az 1997. évi CXL. térvényben foglaltakon alapul,

mely szerint a konyvtarhasznalok jogai és a konyvtarhasznalat feltételei a kvetkezok:

56. § (1) A konyvtarhasznalod jogosult barmely nyilvanos konyvtar szolgaltatasainak

igénybevételére.

(2) A konyvtarhasznalot ingyenesen illetik meg a kovetkezd alapszolgaltatasok:

a) a konyvtarlatogatas,

b) a konyvtar altal kijelolt gyijteményrészek helyben hasznalata,

c) az allomanyfeltaro eszkozok hasznalata,

d) informacié a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

(3) A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevoé konyvtarhasznalonak az 57. §
(1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil regisztralhatja.

(4) A (2) bekezdésben felsoroltakon kiviili szolgaltatdsok a konyvtarba valo beiratkozas-

sal vehetdk igénybe. A beiratkozasért a fenntarté dontése alapjan beiratkozasi dij szedheto.



(5) A beiratkozott olvasé ingyenesen kolcsondzheti a nyomtatott konyvtari dokumentu-
mokat.

(6) A 16 éven aluliak és a 70 éven feliilick mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése
alol. A pedagogusok és a didkok mas jogszabalyban megallapitottak szerinti kedvezmé-
nyekben részesiilnek.

57. § (1) A konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell ko-
zOlnie €s igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, személyi igazolva-
nyanak vagy utlevelének szama. A konyvtar a személyes adatok védelmérol az erre vonat-
koz6 jogszabalyok szerint kdteles gondoskodni.

(2) A személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhaszndlo koteles beje-
lenteni a konyvtarnak.

(3) A konyvtarhasznalo altal igénybe vehetd szolgaltatdsok korét, az igénybevétel modjat
¢s a dijak mértékét a konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmazza, melyet a konyvtarhasznalo
koteles betartani.

(4) A konyvtarhaszndlo kezdeményezheti a konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.

58. § (1) A konyvtarhasznalati szabalyzatot nyilvanossagra kell hozni.

(2) A dokumentumok, illetdleg méasok konyvtarhasznalati jogdnak védelme érdekében a
konyvtarhaszndlat részletes feltételeit a hasznalati szabalyzat 4llapitja meg.

(3) A fenntartd tovabbi konyvtarhasznalati feltételeket és kedvezményeket is meghata-

rozhat.

Altalanos tudnivalék

A konyvtarhasznalat feltételei

A Lengyel Menyhért Varosi Konyvtar nyilvanos konyvtar, felndtt és ifjusagi olvaso-
szolgalat szolgaltatasait a konyvtarhasznalati szabalyzat betartasa mellett minden olvaso

igénybe veheti.

A Kkonyvtarhasznalat szabalyai szerint és embertarsainkra valo tekintettel kérjiik,

hogy
e akulturélt viselkedés szabalyait tartsa be;

o megfeleld oltozetben, €s a higiénias szabalyok betartasa mellett jelenjen meg;



e az olvasoi terekbe taskat és kabatot ne vigyen be, helyezze a fogasra, ill. érték-
megOrzobe;

e aszolgaltato terekben ételt, italt ne fogyasszon, mobil telefont ne hasznaljon;

e Ovja a konyvtar berendezését, bejegyzésekkel, kijeldlésekkel ne rongélja a kony-
veket;

e hangos beszéddel ne zavarjon mdasokat a tanulasban, olvasasban, szamitogép

hasznalataban.

Helyben hasznalat

A torvényben foglaltak szerint mindenki szamara ingyenesen igénybe vehetd alap-

szolgaltatasok:

a konyvtarlatogatas,

a konyvtar folydirat gyiijteményének helyben hasznalata,

az allomanyfeltaro eszkozok hasznalata (katalégusok, opac)
informacio a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol

Kolcsonzés

A konyvtar minden allomanyrésze - kivéve a folyoirat allomany - csak regisztracio-
val vagy beiratkozassal hasznalhato.

Az olvasonak a beiratkozashoz, regisztraciohoz sziikséges adatok (név, anyja neve,
sziiletési év, hely, lakcim) igazolasahoz a konyvtar rendelkezésére kell bocsatania a sze-
mélyazonositd igazolvanyt vagy az azt helyettesitd dokumentumokat. A konyvtar a személyi
adatokat kizarélag a konyvtari nyilvantartds szamara hasznalja, illetéktelen személynek
vagy szervnek at nem adja.

A helyes, valos adatkozlés az olvaso kotelessége, a nyilvantartasi adatok aktualizélasa
a konyvtar feladata. Az olvasé barmikor betekinthet az 6t személyesen érintd szamitogépes
nyilvantartasba €s masolatot kérhet egy-egy kolcsonzési tranzakciordl. A beiratkozés té-
nyét az olvasé nevére kiallitott és vonalkdddal ellatott olvasdjegy bizonyitja és a kolcsonzésre,
ill. a konyvtar hasznélatara jogositja.

Az olvaso a nyilatkozaton szerepld alairasaval elismeri a konyvtarhasznalat feltételeinek
elfogadasat, Kiskora személy nyilatkozatat torvényes képviseldje irja ala és fogadja el a sza-

balyokat.



A nyilatkozat szovege:

Belépési nyilatkozat:

Alulivott nyilatkozom, hogy a konyvtarhaszndlat szabalyait megismertem, azokat elfogadom
és betartom. Az adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat megismertem, az abban foglaltakat
tudomasul vettem. Kijelentem, hogy a tuloldali adatok a valosagnak megfelelnek. Az adataim-
ban, igy kiilonosen a lakcimemben bekovetkezo valtozast, annak bekovetkeztétol szamitott 30
napon beliil bejelentem. A jelen nyilatkozat aldirasaval hozzdjarulok ahhoz, hogy a kényvtar
a vonatkozo jogszabdlyok elbirdsai szerint kezelje személyes adataimat. Elfogadom, hogy kol-
csonzesi jogosultsagommal onalloan rendelkezem, azt mdsra dat nem ruhdzhatom. Hozzdjaru-
lasomat adom, hogy a kényvtar a szolgaltatasaival kapcsolatos informaciokat kiildjon az alta-
lam megadott e-mail cimre.

Kotelezettségvallalasi/jotallasi nyilatkozat:

Alulirott kotelezettséget/ az olvaso helyett jotallast vallalok arra, hogy a kolcsonzétt doku-
mentumokat a kényvtar dltal megadott hataridon beliil visszahozom. A kévetelés alapjaként a
konyvtar kélesonzési nyilvantartasat elfogadom. A késedelemért az eloirt dijat megfizetem. A
dokumentumok megrongadlodasa, elvesztése esetén az okozott kart megtéritem. Tudomdsul
veszem, amennyiben a harmadik — a kélcsonzott dokumentum visszaszolgaltatasara vonatkozo
— sikertelen felszolitast kovetden hitelt érdemloen nem tudom bizonyitani a dokumentum visz-
szaadasat, az okozott kart megtéritem. Ha ennek nem tennék eleget, tudomasul veszem, hogy a
tartozast a konyvtar polgari peres eljaras keretében velem szemben érvényesitheti.

Balmazuajvaros képviseld testiilete a konyvtarhasznalokat megilleté kedvezményekrdl

a 6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet alapjan dontott, mely szerint a konyvtarhasznalati dijakat az
alabbiakban allapitotta meg.

Beiratkozasi dijak:

Az olvasoi tagsagot minden évben meg kell ujitani, ami a beiratkozas napjatél szamitva

365 napra szol.

e 16 éven aluliaknak és 70 éven feliilieknek
Ingyenes

e kozgyljteményi, levéltari, muzeumi és

kézmiivel6dési dolgozoknak
e 16 és 25 éves kor kozotti nappali tagoza-

tos didkoknak 500 Ft/ 365 nap
e Pedagogusoknak
¢ Nyugdijasoknak
e Munkaviszonnyal nem rendelkez6knek 750 Ft /365 nap




e aktiv keres6k, munkaviszonnyal rendel-

kez6k 1000 Ft/ 365 nap

DVD kolcsonzés egységesen Beiratkozott olvasok szamara ingyenes

Olvasotermi dokumentumok kolcsonzése:

Beiratkozott olvasoknak indokolt esetben, csak zarastol nyitasig, hétvégére:

Kolcsonzési dij: 2000 Ft-os letéti dij ellenében.

Helyismereti anyagot nem kolcsonziink.

Fénymasolat-szolgaltatas: /fekete- fehér/

Szoveg:

. Ad-es méretben: 15 Ft/oldal
. A3-as méretben: 30 Ft/oldal

Kép: aszoveges masolat aranak kétszerese

Fénymasolat-szolgaltatas: /Szines fénymasolas/

Keép:
e Ald-es méretben 300 Ft/oldal

e A/3-as méretben 600 Ft/oldal

e fényképes onéletrajz 60 Ft/oldal

Nyomtatas:

A/4es méretben

Fekete-fehér Szoveg: 30 Ft/oldal

Kép : 60 Ft/oldal




Szines Kép: 300 Ft/oldal
Fényképes onéletrajz: 60 Ft/oldal

A/3-as méretben az A/4-es dijak kétszerese

Szovegszerkesztés, reprografia

A nem kolcs6nozhetd dokumentumokrol masolat készitheto.

o Szkennelés (CD-re, pendreive-ra) 50 Ft/oldal
o Szovegszerkesztés 1 (A/4) oldal nyomtatassal 200 Ft/oldal
o Fax kiildése els6 oldal 300 Ft/oldal
tovabbi oldalak 50 Ft/oldal
Spiralozas:
1-200ap..cccecececncnincnnnns 100 Ft
1- 50 ceieieieieieinenennnennne 150 Ft
1- 100.ccciiieeiiinieinnnnnnns 250 Ft
1- 150.cciiiiiiiieninenennns 300 Ft
I 400 Ft

Szamitogép, internet hasznalat

Nincs konyvtari tagsaghoz kotve, téritéses szolgaltatasként mitkodik.

e 15 perc 50 Ft

e 30 perc 100 Ft
e 45 perc 150 Ft
e 60 perc 200 Ft

A hasznalok szamara az informatikai eszk6zok és adatbdzisok igénybevételének feltételeirdl

kiilon szabalyzat rendelkezik.



Wifi hasznalata

Beiratkozott olvasok sajat mobil eszkozeiket (egy olvasé csak 2 eszkdzt) regisztracid

utan, dijmentesen csatlakoztathatjak a konyvtar Wifi-jéhez.

Kolcsonzés:

A beiratkozas a konyvtar hasznalatara és a kdlcsonzésre kotott szerzddés az olvaso és
a konyvtar kozott.
Kolesondzni csak sajat névre szo6ld, érvényes olvasojeggyel lehet, amit minden évben

ujra kell érvényesiteni.

Az olvasdjegy elvesztésébdl eredd esetleges visszaélésekért az olvasojegy tulajdonosa

a felelds. Elvesztett olvasojegyet 500 Ft ellenében potolunk.

Jogosultak vagyunk a jovedelemadod 1%-anak elfogadasara. A dokumentumok beszer-
z¢ésénél a lehetéségekhez mérten figyelembe vessziik az olvasoink kivansagait.

A konyvtar rendjét megszego, ill. az allomany épségét szdndékosan sérté olvasotol a
hasznalat jogat idélegesen vagy véglegesen megvonhatja, és kartéritésre kotelezheti a konyv-
tar.

Egy alkalommal legfeljebb 10 db dokumentum kdlcsondzhetd, a kolesonzés iddtarta-
ma 3 hét.

Hosszabbitast - hataridon beliil — email-ben, telefonon és személyesen is lehet kérni,
ez maximum 3-szor ismételhetd 1-1 dokumentum esetében. Amennyiben eléjegyzés van a
kolesonzott dokumentumra, a hosszabbitasok szama csokken.

A konyvtar tulajdonat képezd, de kdlesonzésben 1évo konyvekre eldjegyzés kérhetd.

A késedelmes dokumentumok esetén 15 nap tiirelmi idot szamitunk, ezen idén beliil visz-
szahozott konyvek esetén nem kériink késedelmi dijat. A tiirelmi id6n tal visszahozott konyvek
esetében naponta / konyvenként 2 Ft késedelmi dijat kell fizetni. A még meg nem kapott fel-
szolitas nem mentesit a késedelmi dij megfizetése alol.

A tartozas mindaddig novekszik, amig az olvasé a dokumentumokat nem szolgaltatta
vissza. Ha az olvaso a kolcsonvett miivet elvesztette és azt azonos vagy Ujabb kiadasu pél-
dannyal vagy reprografiai masolattal nem tudja pétolni, a konyvtar altal meghatarozott Gssze-
get koteles megtériteni.

A kartérités 0sszege a mindenkori beszerzési ar. Egyedi elbiralas ald esnek a gytijte-



ményt érintd potolhatatlan kiadvanyok, amelyeknél a kartérités Osszegét a gylijteményi érték
hatérozza meg.

Ha az olvas6 a konyvtarral szemben fennallo tartozasat nem egyenliti ki, a knyvtar
1 év elteltével a torvény altal szabalyozott modon szerez érvényt kovetelésének.

Az olvasdterembdl dokumentumot kivinni altalaban nem lehet. A kézikonyvek, segéd-
konyvek, bibliografidk a helyben hasznalatot, a felkésziilést, kutatast szolgaljak.

A folyoiratok, képes ujsagok 2-3 napra kolcsonozhetéek (kivéve a megérzésre szant

periodikakat).

Az intézmény a kéretleniil kapott ajandék dokumentumok feldolgozéasara, megdrzésére,
nem vallal kotelezettséget, az ilyen dokumentumok elfogadasa, kezelése szakmai megfontolas

targyat képezi.

Konyvtarkozi kolcsonzés

A konyvtarbol hianyzé dokumentumok (elsésorban szakkonyvek és folyoiratcikkek)
konyvtarkozi kolesonzés utjan igényelhetok. A szolgaltatas csak beiratkozott olvasok szamara
jar. Ebben az esetben a konyvtar szerzi be hazai vagy kiilfoldi konyvtarbol a sziikséges szak-
irodalmat, vagy annak masolatat, a kolcsonad6 intézmény kolcsonzési feltételei mellett.

2007-t6l a konyvtarkdzi kolesonzes koltsége az olvasot terheli. A postakoltség, ill. fény-

masolat dija.

Tajékoztatas, referensz szolgalat

A bibliografiai adatszolgaltatas, a konyvtar allomanyabol személyes informacié szol-
galtatasa, szamitogépes adatbazisok hasznalata a keresés fazisaban ingyenes, kinyomtatasa

dijkoteles.

Katalogusok:

Az olvasoéi katalogusok a kdlcsonozhetd €s helyben hasznalhaté allomanyrészeket
egyltt tarjak fel.

Betlirendes katalégusok, szakkatalbgus




- feln6tt konyvtarban 2005. dec. 31-ével lezarva

- gyerek konyvtarban 2007. dec. 31-ével lezarva

Raktéri katalogus 2012. dec. 31-ével lezarva

Elektronikus katalogus /opac/

Az olvasok szamdra a hagyomdnyos cédulakatalogusok mellett kiilon szamitogép all
rendelkezésre az elektronikus katalogus hasznalatdhoz, amelyen cimre, szerzdére, sorozatra,

kiadora, kiadasi évre és targyszora lehet keresni.

Rendezvények, konyvtarhasznalati foglalkozasok

Rendezvényeink mindenki szamara — beiratkozastdl fiiggetleniil - ingyenesek.
A lakossagot a honlapunkon, a helyi Gjsagban, plakaton, elektronikus és papiralapt meghi-

vokon, ill. személyesen tajékoztatjuk programjainkrol.

Balmazujvaros, 2019. januar 1.

Molnarné Nemes Margit

konyvtarigazgatd



