Szamitogép hasznalati szabalyzat
1. Bevezetes

Jelen dokumentum (tovabbiakban Szabalyzat) feladata, hogy a
Lengyel Menyhért  Varosi  Konyvtar  (tovabbiakban  konyvtar)
szamitogepeinek  és  haldézatanak  hasznalatat szabalyozza a
szolgaltatasokat hasznalé beiratkozott olvasok, dolgozok, és egyéb kullsé
személyek szamara.

A halézat zavartalan mikddése és a tamogatasok megtartasa k6zos
érdekink. Azért, hogy a szolgaltatasokat mindenki egyenld eséllyel
vehesse igénybe, a kovetkez6 szabalyokat kell betartani:

Ezen szabalyozassal Ilehetévé tesszUk a szamitastechnikal,
informatikai tevékenységhez szukseéges személyi, hardver és szoftver
feltételek, tovabba ezek kornyezetének folyamatos biztositasat.

2. Altaldnos jellemzdék

A kényvtar szamitégépeinek beszerzését az Uj Széchenyi terv
tamogatta. A konyvtar Internet vonalat a BalmazinterCom biztositja.

A rendszer alapvet6é céla a konyvtar ismeretnyujtasi
tevékenységének biztositasa. A szabalyzat ismeretének hianya nem
mentesiti a felhasznaldét a megsértése esetén alkalmazhatd szankciok,
valamint a polgari és buntetdjogi kovetkezmények alol.

A halézat valamennyi felhasznaldja felelés a szamitogéprendszer
biztonsagaeért, koteles ismerni és betartani a biztonsagi eldirasokat és a
haldzati etika alapszabalyait.

A rendszergazda szakmai felel6sséget vallal a leirtak betartasaért és
betarttatasaért. A felhasznalok kotelesek betartani a szamitastechnikai
eszkozok hasznalatat szabalyozo igazgatdi vagy rendszergazdai utasitast,
az Internet hasznalata esetén pedig az Internet etikai szabalyzatat is.

Az Internet elérése ADSL modemen és rooter-en Kkeresztul,
BalmazinterCom halézataban torténik. E halozat segitségével valosul meg
a weblapok elérése, e-mailek kuldése, fogadasa (webes levelezérendszer
segitségével), vagy egyéb Internet szolgaltatasok futtatasa. Egyes
szolgaltatasok biztonsagi okbadl tiltva lehetnek.

3. Felhasznalok

A szamitogéprendszer felhasznaldinak csoportjai: - a konyvtar dol-
gozoi, beiratkozott olvasoi és egyéb kulsd személyek.

Minden, a fenti csoportokba tartozé személy felhasznalova valik, ha
hasznalni kivanja a szamitogéprendszert. A felhasznalok a Szabalyzatban
foglaltakat elfogadjak, és magukra nézve kotelezének ismerik el.

A kiskoruak védelmében, a 2013. évi CCXLV. torvény 20. §-a szerint
(hatalyos: 2014. IX. 1-t6l'): A muzealis intézményekrél, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmuivel6désrél szold 1997. évi CXL. torvény 55.
§-a (1a) bekezdése értelmében a szamitégépek az Internet karos hatasai
kivedésének érdekében szlréprogrammal vannak ellatva.



4. A szamitdogépek és a haldézat hasznalata A szamitdogép hasznalatra

barki a kovetkez§ szolgaltatasokat igényelheti:

- Internet elérés,

- Elektronikus levelezés,

- Szovegszerkesztés,

- Tablazatkezelb hasznalata,

- Prezentacio készités,

- Multimédia hasznalata,

- Koényvtari adatbazisok, CD-ROM-ok hasznalata (kulon kérés
alapjan),

- Nyomtatas (kulon kérés alapjan),

- Pendrive-ra masolas

- Wifi hasznalata (regisztracio ellenében)

5. A felhasznalok jogai

Minden felhasznalonak joga van a haldézat hasznalatara barmely ha-
l6zati szolgaltatas igénybevételéhez olyan moédon, hogy ezzel nem sért
hatalyos jogot, nem sérti masok érdekeit.

A felhasznaldk a rendelkezésukre allé lemezterulet mértékéig kozo-
sen hasznalhatjak a szamitogépek merevlemezének adat particiojat allo-
manyaik tarolasara, tovabba hasznalhatjak a szamitogépeken elhelyezett
nyilvanos programokat és mas allomanyokat. Webmail rendszeren keresz-
tul levelezhetnek, hasznalhatjak a World Wide Webet és mas internetes
szolgaltatasokat.

6. A gépek hasznalatanak szabalyai

Géphasznalatot a kdlcsonzd-pultnal lehet kérni a konyvtarosoktol.

A hasznalé minden alkalommal legfeljebb 1 o6rara veheti igénybe a
szolgaltatast. Indokolt esetben a géphasznalati id6 meghosszabbithatd, ha
mas felhasznalé nem varakozik arra a szamitogépre, vagy szolgaltatasra.

A szamitégépekre tilos maganjellegld programokat, jatékprogramo-
kat telepiteni!

A dokumentumok, programok kinyomtatasat a kdonyvtarosok végez-
hetik.

A szamitégépben, vagy programban kart okozé felhasznal6é anyagi
és buntet6jogi felelésséggel tartozik.

A szamitdgépek elsésorban az Internet elérését hivatottak szolgalni.

Maganjellegl levelezésre (e-mail) kulon postafiokot a konyvtar nem
biztosit.



A szamitdégépek hasznalataért, az elhelyezett eszk6zokért, a Sza-
balyzat betartatasaért a rendszergazda felelds.

Dolgozodk és egyeb felhasznaldk esetében betoltott 18. életév esetén
mindenki Onmaga, 18 év alatt a hasznalatot engedélyezd (rendszergazda)
a felel6s. Zaraskor a konyvtaros feladata a szamitogép kikapcsolasa.

A szamitégépek hasznalata soran a szamitdgép-hasznalati napléba
minden esetben be kell jegyezni a felhasznalok nevét, a hasznalatba vett
szamitdégépek sorszamat, érkezés és tavozas idépontjat. A bejegyzésrél a
felhasznalé gondoskodik.

Minden felhasznalé felelés a rendszer biztonsagaért. A felhasznalé-
nak jelentenie kell, ha tudomast szerez nem megfeleld hasznalati cselek-
menyekral.

Szoftver hasznalati eldirasok. Csak jogtiszta szoftverek futtathaték.
Adathordozé (CD, DVD, pendrive) hasznalata csak a rendszergazda vagy a
konyvtaros engedélyével lehetséges. A miveletet virusellen6érzésnek kell
megeléznie. Amennyiben virusfert6zés gyanuja meral fel, a
rendszergazdat értesiteni kell, aki elvégzi a vizsgalatot. A virus elta-
volitasaig a gépet hasznalni tilos.

A szamitogépekre programokat, operacios rendszert csak a rend-
szergazda telepithet!

Tilos a rendszergazda tudomasa nélkul: - a rendszer fajljainak atvi-
tele barmely mas gépre, - a rendszer teruletére (particidjara) fajlok fel-
masolasa barmely mas géprél vagy adathordozérdl, - a rendszer fajljainak
megvaltoztatasa, jogosulatlan elérése, - tulajdonosuk tudomasa nélkul,
illetve a rendszergazda engedélye nélkul tilos valamely felhasznalo fajljai-
nak elolvasasa, masolasa, modositasa.
elézetes bejelentés nélkul is torolheti. A szamitégépek beallitott hattereit
€s egyéb beallitast megvaltoztatni tilos!

A rendszergazda jogai: A szamitdégépes rendszer védelme érdekében
(jogosulatlan hasznalat, illetve karokozas ellen), a rendszergazda fenn-
tartja maganak azt a jogot, hogy indokolt esetben barkit a szamitdégép és
a halozat hasznalatabdl kizarjon.

A rendszergazda joga, hogy a szamitogépes rendszereket és a halo-
zatot barmikor ellenérizze, ledllitsa vagy atkonfiguralja, illetve fenntart
maganak barmely egyéb intézkedési jogot, amely szukséges lehet a
konyvtar szamitogépes erdforrasainak megvedéséhez, és a tovabbi miko-
dés biztositasahoz.

A rendszergazda vagy az altala felkért karbantartok a karbantartas
céljara vagy a halozat mikodésének ellenérzésére barmikor barmelyik gé-
pet igénybe vehetik, surgbs esetben akar az ott folyd munkat megzavarva
is. A rendszergazda az egész haldzat felett jogosultsagokkal rendelkezik.
Indokolt esetben mas is kaphat kiemelt jogokat, ha a feladata ezt szikseé-
gesse teszi.



Ha a rendszergazda a hal6zati vagy a helyi meghajtok ellenérzése
soran virusos allomanyt talal, joga van azt fertétleniteni, ha pedig a virus-
irtd szoftver nem képes a fertétlenitésre, akkor letérdlni azt.

A halézat zavartalan mikoédése és a tamogatasok megtartasa k6zos
érdekink. Azért, hogy a szolgaltatasokat mindenki egyenlé eséllyel vehes-
se igénybe, a kovetkezd szabalyokat kell betartani:

A hal6zat hasznalata soran tilosak az alabbi tevékenységek, az ér-
vényes magyar torvényekbe utk6z6 cselekmények, ideértve a kovetkez6-
ket, de nem korlatozodva ezekre:

- a géptermekbe étel, ital bevitele, fogyasztasa

- a gépasztalokon taskak, ruhanem tarolasa,

- arendszerek szoftver konfiguracioinak megvaltoztatasa (PI. a
C: meghajto tartalma, tapéta, hattér, képerny6évédd, egyeni
menupontok stb. megvaltoztatasa).

- aszamitdégepek bootolasat modositani, barmilyen szoftver
beallitast-, Pl. a gép BIOS beallitasat megvaltoztatni,

- szeméremsértd, obszcén, tragar vagy egyéeb meg botrankozta-
to informaciok elballitasa, feldolgozasa, tarolasa, tovabbitasa
és interneten valé megnyitasa,

- anem rendszergazda altal alkalmazott kils6é hardverek
engedély nélkuli csatlakoztatasa,

- aszamitégeépek eredeti helyének megvaltoztatasa, a csatlako-
zasok megbontasa, a berendezések szétszerelése, alkatrészei-
nek cseréje,

- a geépterembdl barmit elvinni,

- a szellemi alkotasok lemasolasa,

- a szamitdégépekre szoftvert telepiteni, felmasolni, Internetre
kiajanlani

- az internetr6l nem jogtiszta programokat, alkalmazasokat le
tolteni,

- fajlmegoszto, fajlcseréldé programok hasznalata

- crack kodokat, programinditoé kulcsokat (akar e-mailben is)
kérni, kuldeni vagy felajanlani (a fenti tilalmak nem csak a
programokra, hanem minden szerzdi joggal védett termékre
kiterjednek, igy pl. a zenei anyagokra, rajzokra is),

- aszamitogépek és a haldézat nem rendeltetésszerl hasznalata
és a szandeékos karokozas,

- mas szamitdgépre torténd betorés, mas jelszavanak feltorése
vagy ezek kisérlete, valamint olyan eréforras hasznalata,
amelyre az adott felhasznaldénak nincs jogosultsaga,

- arendszer er6forrasait kulon engedély nélkul tilos kereske-
delmi, vagy egyéb nem iskolai célra hasznalni,

- az operacios rendszer konyvtaraban barmilyen modositast vé-
gezni,

- masok leveleinek elolvasasa, hamis feladéju levél kuldése,



- masok személyiségi jogainak megsértése;

- masokra nézve sért6, masok vallasi, etnikai, politikai vagy
mas jellegl érzékenységét sértd, masokat zaklatd tevékeny-
ség, (pl. pornograf anyagok hasznalata, kozzététele; kéretlen
levelek),

- aszerzdi jogok megsértése;

- tiltott haszonszerzésre iranyul6 tevékenyseég (pl. piramis-, pi-
|6tajaték);

- profitszerzést célzo direkt Uzleti célu tevékenység, reklamok
terjesztése,

- a halézat eré6forrasaihoz, a halézaton elérheté adatokhoz tor-
ténd illetéktelen hozzaférés, azok illetéktelen hasznalata, mo-
dositasa, megrongalasa, megsemmisitésére iranyulo
tevékenyseégq,

- a halézat biztonsagos mikodését zavard vagy veszélyeztetd
informaciok, programok terjesztése, (pl. virusok),

- a haldzati er6forrasok magancélra valo tulzott mértékl hasz-
nalata (pl. Tulterheléses tamadasok, levélbombak, letoltések).

A szabalyzat megsértésének gyanuja esetén a rendszergazda letilt-
hatja a hasznalatot. A szabalyzat szandékos és durva megsértésének ko-
vetkezménye a haldzati szolgaltatasokbdl vald ideiglenes vagy végleges
kizaras. A szabalyzat megsértése visszakereshetd és a bekovetkezett ka-
rokért az elkovetd személyesen feleléssegre vonhaté.

A rendszergazda a felsorolt tiltd rendelkezések megszegéi ellen - a
vetség fokatol fuggben - eljarhat, és az elkovetés tényérdl a vezetést ér-
tesitheti. A megszegdket a rendszergazda az altala meghatarozott id6tar-
tamra eltilthatja a géphasznalattol.

7. Eqgyéb szabalyok, eldirasok

Tldzvédelmi el6irasok A termekben nyilt langot hasznalni vagy bar-
milyen tlzveszélyes tevékenységet folytatni tilos. A termekben tilos a do-
hanyzas.

Munkavédelmi eldirasok Tilos a gépek elektromos berendezésének
veddoburkolatat eltavolitani, ezeken barmilyen atalakitasi, szerelési munkat
végezni.



8. Szankciok

Annak érdekében, hogy a haldzat biztonsagosan szolgalja a szaba-
lyokat betartd felhasznaldkat, és a konyvtar célkitlizéseit, a Szabalyzat
megsértését szankcionaljuk. Egyes esetekben a rendszergazda, vagy a
konyvtaros jogosult eljarni.

Enyhébb, nem szandékos esetben, elsé alkalommal szdébeli figyel-
meztetés is alkalmazhaté. A figyelmeztetés utani ismételt elkdvetést
szandékosnak kell tekinteni.

A Szabalyzat ismeretének hianya a szankciok alél nem ad felmentést.

9. Zaro rendelkezések

A felhasznalé adataiban hardver- vagy szoftverhiba miatt keletkezett
karért a konyvtar felel6sséget nem vallal. A Szabalyzatot rendszeresen
(évente), illetve szukség esetén fellul kell vizsgalni. Az itt nem szabalyo-
zott kérdésekben kovetni kell a Netikett szabalyozasat, illetve az ide vo-
natkozo rendelkezéseket, jogszabalyokat.

Balmazujvaros, 2015. januar 01.



